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1. Requisitos formales de presentacion
del Trabajo de Grado

¢ Como presentar el trabajo de grado?

Con el fin de orientar la elaboracion del trabajo de grado, la Biblioteca ha puesto a
disposicion de estudiantes y docentes una plantilla preconfigurada en Microsoft Word con
el formato y estructura que debe tener el documento de trabajo de grado acorde a las
Normas APA séptima edicion®.

Los textos que incluye esta plantilla son ilustrativos y tienen como fin explicar en qué
consiste cada punto y su adecuada presentacion acorde a lo establecido en las normas APA.

El importante conservar el orden y el estilo que presenta la plantilla en lo que atiende a tipo
y tamario de letra, margenes, interlineado y titulos. Esto garantizara que su trabajo tenga
una adecuada presentacion a nivel formal.

Si su trabajo de grado esta en otro formato debe adaptarlo a la plantilla institucional,
copiando del otro documento y pegando en el documento de la plantilla.

Si apenas va a inicial la construccion de su trabajo de grado, lo ideal es que lo haga desde
un principio en la plantilla.

¢ Como acceder a la plantilla?

La plantilla se encuentra disponible en la pagina web de la universidad, en la parte inferior,
en el menu Enlaces de interés, clic en el item Documentos institucionales, clic en el item
Documentos y plantillas institucionales, donde la encontrara disponible para descargarla
en formato Word: http://www.uniajc.edu.co/la-universidad /documentos-
institucionales/#nogo En caso de presentar algun inconveniente para su descarga, envie
un correo a biblioteca@admon.uniajc.edu.co y solicitela.

¢ Necesita asesoria sobre el manejo de la plantilla?

Si tiene dudas, inquietudes o algin inconveniente con el manejo de la plantilla, escriba al
correo biblioteca@admon.uniajc.edu.co y solicite asesoria.

¢ Como se debe entregar el trabajo de grado?

El estudiante debe hacer entrega del trabajo de grado a través del Repositorio
Institucional Unicamacho. A continuacion, se indica el procedimiento a seguir:

1 No obstante, las Facultades o Programas Académicos que utilicen la Norma Icontec 1486 para estructurar el
contenido del trabajo de grado podran seguirlo haciendo.
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2. Guia de Autoarchivo — Trabajos de
Grado Unicamacho

Para registrarse y obtener permisos de autoarchivo para hacer entrega de su trabajo de grado a
través del Repositorio Institucional siga los siguientes pasos:

Haga clic en link del Repositorio Institucional o copielo en su navegador:
https://repositorio.uniajc.edu.co

1. Haga clic en la opcién de “LOGIN” en la pagina principal del repositorio.

oz - bibkothuninic@o X | @ Fagma principsl de Microse X | @ Cormeo: BIBLIOTECA - Outlo- % | Gl formutano Inscripcion Catsr X 1 bepos - x  + = a8 X
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Andlisis de los principios generales del sistema general de

2. Una vez en la pantalla de registro en la plataforma, haga clic en el bot6n Pulse aqui para
registrarse

& Miunidad - Google Drive X | M Recibidos - bibliotkuniajc®: X | ) Pagina principal de Microso! X | I Correo: BIBLIOTECA - Qutio. X Formulario Inscripdon Catdh X B Acceder X

€ > C @& repositoriouniajc.edu.co/passv

Aplicaciones M Gmail @8 YouTube BY Maps

ESPANOL ~  LOGIN

REPOSITORIO™

& DIGITAL

A Repositorio Uniajc / Acceder

Acceder a DSpace

STAR Correo electrénico: *
Todo DSpace :
Contrasefia: *

ZOlvidé su contrasefia?

Acceder

Registrar un nuevo usuario

una cuenta para suscribirse a las colecciones, para recibir notificacién de modificaciones y de nuevas adquisiciones de items en DSpace.

l Pulse oqui para registrarse. I

Resolucién MEN No. 963

Exp. el 02 de marzo de 2007 Norte - Av. 6N #28N-102 PBX: +57(2) 665 2828
Cali - Colombia Sur - Km.7 via Cali-Jamundi - Calle 25 #127-220 www.uniajc.edu.co

@

icontec

)

IQNet


https://repositorio.uniajc.edu.co/

@ . p
2 Antonio José
Biblioteca Universitaria Centro Cultural Jairo Panesso Tascon Camacho

INSTITUCION UNIVERSITARIA

3. En la pantalla Registro de un nuevo usuario, escriba su direccién de correo electrénico
institucional o de estudiante, ejemplo: hfernandez@estudiantes.uniajc.edu.co, y haga clic en
Registro.

& Miunidad - Google Drive X | M Recibidos (1) - bibliotkuniajc % | ) Pagina principal de Microso! X | @ Correo: BIBLIOTECA - Outio. X Formulario Inscripddn Catsh X B Registro de nuevo usuaio X 4+ = (=] X

€ 2 C @& repositorio.uniajc.edu.co/register a %

#i Aplcaciones M Gmail @ YouTube ¥ Maps

ESPANOL ~

A Repositorio Unlajc / Registro de usuario nuevo

Registro de nuevo usuario

Todo DSpace

Reglstrar una cuenta para suscribirse a colecclones para recibir por correo electrénico las modificaciones y las nuevas Incorporaciones.

Direccién de correo electrénico: *

Registro

4. Luego le serd enviado un mensaje a su correo institucional para completar el registro. El mensaje
que recibira es similar al siguiente:

Apreciado usuario:

Para completar el registro en el Repositorio Institucional Unicamacho, por favor ingrese al siguiente enlace:

Si requiere orientacién sobre el acceso al repositorio, puede notificarlo al administrador enviando un mensaje a los siguientes correos:

biblioteca@admon.uniajc.edu.co
riunicamacho@admon.uniajc.edu.co

Gracias por su atencién.

Biblioteca Universitaria

Centro Cultural Jairo Panesso Tascon
Teléfono: 6652828 Ext.: 1202

Correo: biblioteca@admon.uniajc.edu.co
Www.uniajc.edu.co

Cali, Valle
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5 Haga clic en el enlace que llegue a su correo. A continuacion, el sistema le desplegara un formulario
para que ingrese sus datos. Complete cada uno de los campos y, finalmente, haga clic en Completar
el registro

nided - Google D1 X | My Registro de Cuentaen X [ Crear pert x () Pigina principalde M X | (3§ Comeo: BIBUCTECA- % | B Formularioinscripcier X | B Registodenvevoust X | 4 - a x

@ repositoric.unisjcedu.co/register?token=998525eb3cdedd3arc1590e7c3f78c3 o a & P (e

Crear perfil
 Vertias  comeo daceics R cor et R Termineds |

Identificor

Direccion de correa electrénico: bibliotkunicjc@gmall.com

MNombre: *

Apellido:
ez Roa

Teléfona de contacto:

Idioma:

Seguridad

Confirmela volviends a teclearla en la segundo casilla. Deberia tener al menos seis carocteres.

6. Una vez completado su registro y creada su cuenta de acceso al Repositorio, espere que la
Biblioteca en un plazo maximo de 8 horas le notifique, mediante un correo electrénico, que se
encuentra habilitado para cargar su trabajo de grado.

Una vez reciba el mensaje, usted tendra un plazo de 2 dias para cargar su trabajo de grado; si en 2
dias no realiz6 el proceso, debera solicitar a la Biblioteca que le habilite de nuevo el acceso.

Para iniciar la carga, tenga listos los siguientes documentos:

e Trabajo de grado version final aprobada por jurados (PDF)

e Formato de Autorizacién Repositorio diligenciado y firmado (PDF)

e Diapositivas PDF (opcional), Articulo PDF (opcional), Anexos, Cédigo fuente (en archivo .rar
0 .zip), Manual de programacién PDF, entre otros.

Comience a cargar sus documentos siguiendo los pasos que se indican a continuacion:
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Pasos para cargar el Trabajo de Grado, Formato de
Autorizacion Repositorio y demas adjuntos

1. Ingresar a su usuario desde la opcion de “LOGIN” en el menu superior del repositorio.

& Miunidad - Google DI X | M Recibidos - bibliotkun: X | B Lista de comunidades X | () Pégina principal deM: X | i Correo: Repositorioln: X | @ Formulario Inscripcion % ) Repositorio Uniaj X 4 — a X

<« C & repositoriouniajcedu.co Qv &

8 Apicaciones ™ Gmail @ YouTube [ Maps

ESPAROL

‘REPOSITORIO

2 gestion en logistica del abastecimiento de Andlisis de |
‘a la administracién de las compras en Clinica seguridad
Esensa de Cali, 2020. opc

Palacios Mufioz, Antonio José | 2020

hitpsy/repositario.uniajc.edu.coflogin

2. Digite su correo electrénico institucional y la contrasefia creada en el punto 5 y haga clic en
Acceder.

& Miunidad - Google DI X | M Recibidos - bibliotkun: X | B Lista de comunidades X | ) Pégina principal deM: X | § Correo: Repositorioln: X | [ Formulario Inscripcior % ) Acceder X 4+ s o X

<« C & repositorio.uniajc.edu.co/password-login a %

nes ™M Gmail €8

ESPANOL ~  LOGIN

REPOSITORIO™
& DIGITAL

Acceder a DSpace

= Correo electrénico: *
Todo DSpace

Contrasefia: *
Cor nes

ZOlvidé su contrasefia?

Acceder

Registrar un nuevo usuario

ificaciones y de nuevas adquisiciones de items en DSpace.
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3. Una vez haya ingresado, haga clic en el boton en la parte superior donde aparecera su nombre y

escoja la opcién “Perfil” como se indica a continuacion:

& Miunidad - Google DI X | M Recibidos - bibliotkun: X | [ Lista de comunidades X | () Pégina principal deM: X | i Correo: Repositorioln: X | [[@ Formulario Inscripcion % @ Repositario Uniajc X 4+ = o X

€ 2 C @ repositorio.uniajc.edu.co

nes M Gmail € YouTube B Ma

Artonio Jose i
B ESPANOL -  BIBLIOTECA UNIAJC ~

L BN

REPOSITORIO
EDIGITAL A

ENVIQS RECIENTES

dlisis de los principios generales del sistema general de Ani
2guridad social en salud con énfasis en el principio de
oportunidad y continuidad en Colombia.

Sdnchez Arteaga, Claudia Patricia | 2020

En este trobajo se presenta una descripcién de los principios de oportunidad y
hitpsyjrepositonouniaicaduco/profie continuidad y su comportamiento den tema de Solud de Colombio, para tal

4. Una vez en la pantalla de Modificar perfil, vaya al lado izquierdo y haga clic en la opcion de
Envios

& Miunidad - Google DI X | M Recibidos - bibiotkun: X | B Lista de comunidades X | () Pégina principal deM: X | o Correo: Repositorioln: X | @ Formulario Inscripcion % @ Modificar perfil X = a X

-
@ repositorio.uniajc.edu.co/profile

s ™ Gmail @B YouTube BY May
& Repositorio Uniajc / Modificar perfil

Modificar perfil

SSTAR Identificar
Todo DSpace Direccién de correo electrénico: bibliotkunicjc@gmail.com

jones Nombre:

Biblioteco

e publicacién

Apeliido: *

Autores

Teléfono de contacto

Tipo de Material

Suscripciones

Perfil Puede suscribirse a colecciones para recibir diariamente un correo con los nuevos items afiadidos. Puede suscribirse a tantas colecciones como desee. Otra opcién es usar el

servicio RSS disponible para todas las colecciones.
(EHja una coleccién) v Anadir

Seguridad

Opclonalmente, puede elegir una contrasefia nueva tecledndola en la casilla superior y verificaria en ko sequnda casilia. Deberia tener al menos seis caracteres.
Contrasefia:

Replta para confirmar:

hitpsy/repositario.uniajc.edu.co/submissions
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5. En la pantalla de Envios & tareas del flujo de trabajo, haga clic en Comenzar otro envio.

& Miunidad - Google D1 X | M Recibidos - bibliotkur: X | [ Lista de comunidades X | ) Pagina principal de M X | & Correo: RepositorioIn: X Formulario Inscripdon X @) Envios & Flujosdetrat X 4 = o X

<« Cc & repositorio.uniajc.edu.co/submissions a %

331 Aplicaciones ™ Gmail @B YouTube B Maps

ESPANOL - BIBLIOTECA UNIAJC ~

" REPOSITORIO™
S DIGITAL

& Repositorio Uniajc / Envios

Envios & tareas del flujo de trabajo

Envios no terminados
Todo DSpace )

Titulo Coleccion Remitente

No hay envios incompletos.

6. En la pantalla Envio de items, en Coleccidn, despliegue el menu y seleccione la coleccién
correspondiente a su carrera y luego haga clic en Siguiente.

& Miunidad - Google DI X | M Recibidos - bibliotkun: X | B Lista de comunidades X | ) Pégina principal de M X | i Correo: Repositorioln: X | [ Formulsrio Inscripcion % B Envio de item: X

<« C @& repositorio.uniajc.edu.co/submit aQ %

i Aplicaciones ™M Gmail @B YouTube BY Maps

ESPANOL - BIBLIOTECA UNIAJC -

¥ REPOSITORIO™
& DIGITAL

A Repositorio Unlajc / Envio de items

Envio de items

Seleccione una coleccién...

Todo DSpace Coleccién:

uno n

Por fecha de publicacién A. Trabajos de grado > AA_ Focultad de Ingenierias > AAG. ingenieria de Sistemas.
Siguiente

Titul
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7. A continuaciéon, complete cada uno de los campos con la informacién requerida, tal cual como
aparece en su trabajo de grado. Recomendamos tener abierto el documento de su trabajo de grado.

a) Titulo propio: titulo del trabajo de grado. Sélo con la inicial mayuscula.
b) Resumen: como aparece en el trabajo de grado.

c) Palabras clave propuestos por el autor: palabras claves en espailol, lo mas precisas posibles.
Ejemplo: Administraciéon de personal, Administracion de recursos humanos, Administracion de
pequefia empresa, etc. Haga clic en el botén “Anadir” para agregar cada palabra.

d) Autores Personales del Documento: nombre del autor o autores del trabajo de grado. Si tiene
mas de un autor, haga clic en el botén “Afadir”.

e) Colaboradores del Documento(Distintos Roles): no diligenciar.

f) Nombre del Tutor - Director de Tesis-Trabajo de Grado: escriba el nombre del director o
asesor del trabajo de grado.

e) Texto general de licencia/Copyright: no diligenciar.

f) URL a Creative Commons: no diligenciar.

g) Otras URL Derechos de Autor - URI-URL: no diligenciar.
h) Notas: no diligenciar

Finalmente, haga clic en Siguiente

8. En la siguiente pantalla, haga clic en el bot6n Seleccionar archivo y cargue el PDF de su Trabajo
de Grado. Luego, haga clic en Subir fichero y afiadir otro mas.

& Miunidad - X Formulario | X | & Autorizacio: X | & Trabsjodec X | M Redbidos- X | B Listadecor x | @) Paginaprn X | @R Correo:Rep X formulario X B Enviodeie x 4 = (=] X
S, - = P — 7 P
€ C @ repositorio.uniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/5d4e2648235773c6e1d5b33326148830701269.continue Qa w« §
nes ™M Gmail €8 YouTube BY Maj

FREPOSITORIO™
DIGITAL

Envio de items

Describir Describir Subir JREViSarEEicencia i Completar
Subir fichero(s)

Fichero: *

Todo DSpace [Seleccionar archivo | Ningun archivo sele:
,' i
¢ fech ién

Descripcion del fichero:

Tipo de Material I Subir fichero y anadir otro mds I

_ < Anterior Guardar/ Salir Siguiente >
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9. Haga clic en el botén Seleccionar archivo y adjunte el pdf del Formato de Autorizacidon
Repositorio.

Si tiene archivos adicionales como: Diapositivas PDF (opcional), Articulo PDF (opcional), Anexos
PDF, Cédigo fuente (en archivo .rar o .zip), Manual de programacidn PDF, entre otros, haga clic en
Subir fichero y afiadir otro mas para subir cada uno de los archivos adicionales que tenga su
trabajo de grado.

Finalmente, haga clic en Siguiente.

& Miunidas - x | (@ Formulario | X | & Autorizacicr X | & Trabsjodec X | M Redbidos- X | B Listadecor x | ) Piginapin X | @ CorreoiRep X | @ Formulario x B tnviocenre x4 =

€ C @ repositoriouniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/5c184372355a15366e04201d615b162227493820.continue a %

31 Aplicaciones M Gmail @B YouTube Y Map:

A Repositorio Uniojc / A. Trabajos de grado / AA. Facultad de Ingenierios / AAG. Ingenieria de Sistemas [ Envio de items

Envio de items

Describir Describir Subir JReViSar icencia Completar
Subir fichero(s)

Fichero: *
Todo DSpoce Seleccionar archiv | Ningiin archivo seleccionado
5 nador que corresponda con el tem, Si pincha en “Examinar..”, se abfird Una ventana e e permitird sele

Descripcion del fichero:

f
v
@
=
+

ribir brevemente el contenido de este fichero, por efemplo "Articulo principal

Subir fichero y afadir otro mds

Tipo de Material

ha de publicacion

Ficheros Subidos

Primario Fichero Tamafio Descripcién  Formato

Autorizacién de repositorio - JEFFERSON ANDRES MENESES PABON.pdt 280445 bytes  Trabajo final  application/pdf (Compatible) Editar

Verificacién de fichero: MD5:b8bb47a592063¢cacd65(647230338865

M1 CUBNTA Eliminar los ficheros seleccionados

el < Anterior Guardar / Salir

10. En la siguiente pantalla, en la parte inferior, haga clic en Siguiente.

& Miunidas - x | [@ Formulario | X | & Autorizacier X | & Trabsjodec X | M Recbidos- X | B Listadecor x | @) Paginaprn X | @R CorreoiRer X | @ Formularic x @ Enviooeite X

€ C & repositoriouniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/7343b51380k

12 Aplicaciones ™ Gmail @ YouTube ¥ Maps

REPOSITORIO
DIGITAL

no de éstos
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11. En la siguiente pantalla, baje hasta la parte donde finaliza el texto, marque con chulito
Conceder licencia y luego haga clic en Completar el envio.

& Miunidad - x | (@ Formulario - X | & Autorizacicr X | & Trabsjodec X | M Redbidos- X | B Listadecor x | ) Paginapin: X | @ CorreoiRep X | [@ Formulario x @ Enviooeine x 4 - a X

3577543260028d326(7b7f168157057a696253 continue

« C @ repositoriouniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/33

21 Aplic: ™M Gmail @B YouTube B¥ Maps

® Buscar en DSpace Esta coleccién

A Repositorio Uniajc / A. Trabajos de grado / AA. Facultad de Ingenierias / AAG. Ingenierfa de Sistemas / Envio de items

Envio de items

® Buscar en DSpace

Describir Describir Subir Revisar Licencia | Completar

Esta coleccién

i Licencia de distribucién

Todo DSpace Queda un dltimo paso: para permitir a DSpace reproducir, traducir y distribuir su envio a través del mundo, necesitamos su conformidad en los
siguientes términos.

Si tiene alguna duda sobre la licencia, por favor, contacte con el administrador del sistema

Licencia de distribucién:

J Conceder licencia
< Anterior Guardar/ Salir| Completar el envio

12. Una vez observe en su pantalla la notificaciéon de Envio completado habra finalizado el proceso
de autoarchivo de su trabajo de grado.

U Ustadecor x | @) Paginaprin X | @R CorreoiRep X | @ Formularic x @ Env x 4+

& Miunidsd - x | @ Formulario | X | & Autorizacicr X | & Trabsjodec X | M Recibidos

1472b3138.continue

17

« C @ repositorio.uniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/717b2203

# Apicaciones ™ Gmail @ YouTube B Maps

Antonio José ESPANOL ~  BIBLIOTECA UNIAJC ~

® Buscar en DSpace Esta coleccién

A Repositorio Uniajc / Envio

Envio completado

s ok Su envio pasard por el flujo de trabajo designado para la coleccion a la que lo estd enviando. Recibird una notificacién via correo electrénico tan
® Buscar en DSpace ; o S = z o
» pronto como su envio forme parte de la coleccién, o si por alguna razén hubiera algin problema con el envio, También puede verificar el estado de

Esta coleccién su envio accediendo a la pagina 'Mi DSpace’

Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacién

Autores
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13. Recuerde cerrar su sesion antes de cerrar la pestafia del navegador.

& Miunidss - x | [ Formulario ! X | & Autorizacicr X | & Trabsjocec X | M Redbides- x | W Listadecor x | ) Psginapdn X | @ ComeoiRer x | [ Formularic x B Er x 4+ =] X

€« C @ repositorio.uniajc.edu.co/handle/uniajc/13/submit/717b22035b3466676347256e50633e11472b3138 continue vr & (Acvaizar 3)
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® Buscar en DSpace Esta coleccién

A Repositorio Uniajc / Envio

Envio completado

Su envio pasard por el flujo de trabajo designado para la coleccién a la que lo estd enviando. Recibird una notificacién via correo electrénico tan
® Buscar en DSpace

pronto como su envio forme parte de la coleccién, o si por alguna razén hubiera algun problema con el envio. También puede verificar el estado de
Esta coleccién su envio accediendo a la pdgina 'Mi DSpace'

Enviar otro ftem

Comunidades & Colecciones
Por fecha de publicacién

Autores
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Si requiere una comunicacién adicional que confirme el recibido de su trabajo de grado, envie un
mensaje identificAndose y solicitando informacién a biblioteca@admon.uniajc.edu.co

También, si requiere asesoria adicional sobre este procedimiento, puede solicitarla al mismo
correo.
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